
 
 

 

 

 

 

คูมือปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
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งานปŜองกันและบรรเทาสาธารณภยั องคŤการบริหารสŠวนตำบลสะเดา 

๑. หลักการและเหตผุล 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโนšมจะเกิดขึ้นอยŠางตŠอเนื่องและซับซšอนมากขึ้น เนื่องจากความ 

แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื ่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง

โครงสรšาง สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูŠสังคมเมืองอยŠางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูŠในพื้นที่เลี่ยง

ภัยมากขึ้น สŠงผลใหšความเสียหายจาก สาธารณภัยรุนแรงมากข้ึน ทั้งภัยธรรมชาติ เซŠน อุทกภัย วาตภัย ภัย

แลšง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษยŤ เซŠน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 

องคŤกรปกครองสŠวนหšองถิ่นซึ่งเปŨนหนŠวยงานที่อยูŠใกลšชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจ

ใน การเขšาไปใหšความชŠวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรก กŠอนที่หนŠวยงานภายนอกจะเขšาไปใหš

ความ ชŠวยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กำหนดใหšองคŤกร

ปกครองสŠวนทšองถิ่นมีหนšาที่ในการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหšผูšบริหารองคŤกรปกครองสŠวน

ทšองถิ่นเปŨน ผูšอำนวยการทšองถิ่นในการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทšองถิ่นตน จึงถือเปŨนภารกิจ

สำคัญขององคŤกร ปกครองสŠวนทšองถิ่นที่จะตšองเตรียมความพรšอมในการปŜองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีด

ความสามารถในการ เผชิญเหตุและใหšความชŠวยเหลือผูšประสบภัย ภายหลังจากสถานการณŤภัยยุต ิ

๒. วตัถปุระสงคŤ 

๑. เพื่อใหšการดำเนินงานจัดการงานปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัย ขององคŤการบริหาร

สŠวนตำบลสะเดา มีขั้นตอน,หรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปŨนมาตรฐานเดยีวกัน 

๒. เพื่อใหšมั่นใจวŠาไดšมีการปฏิบัติตามขšอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑŤเกี่ยวกับการจัดการ

งาน ปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยที่กำหนดไวšอยŠางสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถดšานการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหšมปีระสิทธิภาพ 

สามารถลดความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติใหšเหลือนšอยที่สุด 

๔. เพ่ือใหšประชาชนที่ประสบภัยไดšรับการชŠวยเหลือฟŚŪนฟูอยŠางทั่วถึงและทนัเวลา  

๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยŠางมีเอกภาพ 

๖. เพ่ือสรšางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคลšองกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามคำศัพทŤ 

การปŜองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตŠางๆที่กำหนดขึ้นลŠวงหนšาทั้ง 

ทางดšานโครงสรšาง และที่มิใชŠดšานโครงสรšาง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 

การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตŠางๆเพื่อหลีกเลี่ยงและลด 

ผลกระทบทางลบจากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและปŜองกันมิใหšเกิดเหตุหรือลดโอกาสที ่อาจ



 
 

 

กŠอใหšเกิด สาธารณภยั 

การเตรียมความพรšอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการ 

ลŠวงหนšากŠอนเกิด สาธารณภัย เพื ่อเตรียมพรšอมการจัดการในสถานการณŤฉุกเฉินใหšสามารถรับมือกับ

ผลกระทบ จากสาธารณภัยไดšอยŠางทันการณŤ และมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคŤกรและ 

การบริหารจัดการดšานตŠาง ๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณŤฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยŠางยิ่ง 

การเตรียมความพรšอมรับมือและการฟŚŪนฟูบูรณะ 

การพื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การพื้นฟูสภาพเพื่อทำใหšสิ่งที่ถูกตšองหรือ

ไดšรับ ความเสียหายจากสาธารณภัยไดšรับการชŠวยเหลือ แกšไขใหšกลับคืนสูŠสภาพเดิมหรือดีกวŠาเดิม รวมทั้ง

ใหš ผูšประสบภัยสามารถดำรงชีวิตตามสภาพปกติไดšโดยเร็ว 

หนŠวยงานของรัฐ หมายถึง สŠวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคŤการมหาชน และหนŠวยงานอ่ืน

ของ รัฐ แตŠไมŠหมายความรวมถึงองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน 

องคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน หมายถึง องคŤการบริหารสŠวนตำบล เทศบาล องคŤการบริหาร 

สŠวนจังหวัด เมืองพัทยา และองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 

องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นแหŠงพื้นที่ หมายถึง องคŤการบริหารสŠวนตำบล เทศบาล และ 

องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นอื ่นที ่มีกฎหมายจัดตั้ง แตŠไมŠหมายรวมถึงองคŤการบริหารสŠวนจังหวัด และ 

กรุงเทพมหานคร 

ผูšบญัชาการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภยัแหŠงชาต ิ หมายถึง  รัฐมนตรีวŠาการ 

กระทรวงมหาดไทย 

รองผูšบัญชาการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภยัแหŠงชาต ิ หมายถึง  ปลัดกระทรวง 

มหาดไทย 

ผูšอำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ผูšอำนวยการจังหวัด หมายถึง ผูšวŠาราชการจังหวัด 

รองผูšอำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคŤการบริหารสŠวนจังหวัด 

ผูšอำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 

ผูšอำนวยการทšองถ่ิน หมายถึง นายกองคŤการบริหารสŠวนตำบล  นายกเทศมนตรี  ผูšชŠวย

ผูšอำนวยการทšองถ่ิน หมายถึง ปลัดองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น เจšาพนักงานหมายถึง ผูšซึ่งไดšรับแตŠงตั้งใหš

ปฏิบัติหนšาที่ในการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัย ในพ้ืนที่ตŠาง ๆ ตามพระราชบัญญัติปŜองกันและบรรเทา

สาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 

กองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคŤกรปฏิบัติในการ 

๒ 



 
 

 

ปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด 

กองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคŤกรปฏิบัติในการ 

ปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนšาที่ชŠวยเหลือจังหวัดในการปŜองกันและบรรเทาสา

ธารณภัย 

กองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภยัทšองถิน่แหŠงพื้นที่ หมายถึง องคŤกรปฏิบัติ

ใน การปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคŤการบริหารสŠวนตำบล/เทศบาล และเปŨนหนŠวยเผชิญเหตุ

เมื่อเกิด สาธารณภัยข้ึนในพื้นที ่

๔. การจดัตั้งกองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภยั  

๔.๑ องคŤกรปฏบิตั ิ

๔.๑.๑ กองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภยัขององคŤการบรหิารสŠวนตำบลสะเดา 

ทำหนšาที่เปŨนหนŠวยงานของผูšอำนวยการทšองถิ่น และ,ใหšมีท่ีทำการ โดยใหšใชšที่ทำการ/สำนักงานองคŤการ 

บริหารสŠวนตำบลบšานเอ้ือง เปŨนสำนักงานของผูšอำนวยการทšองถ่ิน มีนายกองคŤการบริหารสŠวนตำบลสะเดา 

เปŨนผูšอำนวยการ และมีปลัดและรองปลัดองคŤการบริหารสŠวนตำบลสะเดา เปŨนผูšชŠวยผูšอำนวยการ กำนัน 

ผูšใหญŠบšาน และภาคเอกชนในพ้ืนที่รŠวมปฏิบัติงานในกองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิด

ขอบ ในการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคŤการบริหารสŠวนตำบลสะเดาและเปŨนหนŠวยเผชิญเหตุ

เมื่อ เกิดภัยพิบัติขึ้นในพ้ืนที่ 

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภยัองค ŤการบรหิารสŠวนตำบลสะเดา 

(๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเก่ียวกับการดาเนินการ

ปŜองกัน และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นที่องคŤการบริหารสŠวนตำบลสะเดา 

(๒) สนับสนุนกองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพ้ืนที่ติดตŠอ หรือ

ใกลšเคียง หรือเขตพื้นที่อ่ืนเมื่อไดšรับการรšองขอ 

(๓) ประสานกับสŠวนราชการและหนŠวยงานท่ีเก่ียวขšองในเขตพื้นที่ที่รับผิดขอบ รวมทั้ง 

ประสานความรŠวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขึ้นตอน 

๔.๒ โครงสรšางและหนšาที่ของกองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภยัองคŤการบรหิารสŠวน

ตำบล บšานเอือ้ง 

๔.๒.๑ โครงสรšางกองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภยัองคŤการบรหิารสŠวนตำบลสะเดา 

ประกอบดšวย ๕ ฝśาย ไดšแกŠ 

 

(๑) ฝśายอำนวยการ ทำหนšาที่ อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการปŜองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยใหšเปŨนไปอยŠางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดตŠอสื่อสารในการ 

๓ 



 
 

 

ปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยระหวŠางกองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝśายท่ี 

เก่ียวขšองใหšการติดตŠอเปŨนไปอยŠางรวดเร็วตŠอเนื่องและเชื่อถือไดšตลอดเวลา 

(๒) ฝśายแผนและโครงการ ทำหนšาที่ เก่ียวกับงานการวางแผนการปŜองกันและบรรเทา สา

ธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเก่ียวกับการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขึ้นตอนงาน 

ติดตามประเมินผล งานการฝřกซšอมแผนฯ งานการจัดฝřกอบรมตŠาง ๆ และงานการจัดทำโครงการเก่ียวกับ

การ ปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝśายปŜองกันและปฏิบัติการ ทำหนšาที่ ติดตามสถานการณŤ รวบรวมขšอมูล ประเมิน 

สถานการณŤที่อาจเกิดขึ้น วางมาตรการตŠาง ๆ ในการปŜองกันภยัมิใหšเกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแลšวใหšไดšรับความ 

เสียหายนšอยที่สุด จัดระเบียบแจšงเตือนภัยการชŠวยเหลือประชาชนผูšประสบภัยงานการขŠาว การรักษาความ

ปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 

(๔) ฝśายฟŚŪนฟูบูรณะ ทำหนšาที่ สำรวจความเสียหาย และความตšองการดšานตŠางๆ จัดทำ

บัญชีผูšประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนŠวยงานที่เกี่ยวขšองกับการสงเคราะหŤผูšประสบสาธารณภัย 

เพ่ือใหšการ สงเคราะหŤและฟŚŪนฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางดšานรŠางกายและจิตใจแกŠผูšประสบสาธารณภัย พรšอมทั้ง

ดำเนินการ ฟŚŪนฟูบูรณะสิ่งทีช่ำรุดเสียหายใหšกลับคืนสูŠสภาพเดิม หรือใกลšเคียงกับสภาพเดิมใหšมากที่สุด 

(๔) ฝśายประชาสัมพันธŤ ทำหนšาที่ เปŨนเจšาหนšาที่เก่ียวกับการประชาสัมพันธŤ เผยแพรŠ

ความรูš เก่ียวกับการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขŠาวขšอเท็จจริงเก่ียวกับความเสียหาย 

และความ ชŠวยเหลือใหšแกŠสื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปไดšทราบ  

๔.๓ การบรรจุกำลงั 

๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใชšกำลังเจšาหนšาทีข่ององคŤการบริหารสŠวนตำบลสะเดาเปŨนหลัก  

๔.๓.๒ เมื่อคาดวŠาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนที่ใด ใหšกองอำนวยการปŜองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยเขšาควบคุมสถานการณŤ ปฏิบัติหนšาที่ และเพ่ือชŠวยเหลือประชาชนใหšพ้ืนที่โดยเร็ว และรายงาน

ใหš ผูšอำนวยการอำเภอพลับพลาชัยทราบทันที 

๕. สถานที่ตั้ง 

ตั้งอยูŠ ณ ที่ทำการองคŤการบริหารสŠวนตำบลสะเดา บšานโคกโพธิ ์หมูŠที ่ ๖ ตำบลสะเดา  

อำเภอพลับพลาชัย จังหวัดบุรีรัมยŤ  ๓๑๒๕๐ 

๖. แนวทางปฏบิัติ 

 เพื่อเตรียมการดšานทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรšอมไวšรองรับสถานการณŤ

สาธารณภัยที่อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบไดšอยŠางมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ใหšองคŤการบริหารสŠวน

สะเดา และหนŠวยงานที่เกี่ยวขšองจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเปŨนเพื ่อการปŜองกันและบรรเทาสา

ธารณภัยใหšเหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความลŠอแหลมของพื้นที ่ รวมทั ้งการวางแนว 

๔ 



 
 

 

ทางการปฏิบัติการใหšพรšอมเผชิญสาธารณภัยและดาเนินการฝřกซšอมตามแผนที่กำหนดอยŠางสม่ำเสมอเปŨน

ประจำเพ่ือใหšเกิดความพรšอมในทุกดšานและทุกภาคสŠวนในเขตพ้ืนที่องคŤการบริหารสŠวนตำบลสะเดา 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. การปŜองกันและลดผลกระทบ  

 

๑.๑ การวิเคราะหŤความเสี่ยงภยั 

- ประเมินความเสี่ยงภยัและความสŠอแหลมในเซตพ้ืนที่ โดยพิจารณา

จากขšอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะหŤขšอมูลสภาพแวดลšอม

ตŠาง ๆ 

- จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการดšานฐานขšอมูล

และระบบ สารสนเทศ 

- จัดทำฐานขšอมูลเพ่ือสนบัสนนุการบริหารจัดการ สาธารณภัย 

-พัฒนาระบบเชื่อมโยงขšอมูลดšานสาธารณภัยระหวŠาง หนŠวยงานใหšมี

ประสิทธิภาพและสามารถไขšงานไดš รŠวมกัน 

-กระจายขšอมูลดšานสาธารณภยัไปยังหนŠวยงานที่มี หนšาทีป่ฏิบตัิการ 

๑.๓ การสŠงเสรมิใหšความรูšและสรšาง

ความ ตระหนักดšานการปŜองกันและ

บรรเทาสาธารณภยั 

- สนับสนนุใหšสื่อประชาสัมพนัธŤใหšมีบทบาทในการ รณรงคŤ

ประชาสัมพนัธŤเพ่ือปลูกฝŦงจิตสำนึกดšานความ ปลอดภัยอยŠางตŠอเนื่อง 

-  เผยแพรŠและเสรมิสรšางความรูšความเขšาใจแกŠ ประชาชนเก่ียวกับความ

ปลอดภัยในชีวติประจำวัน 

- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคŤประชาสัมพนัธŤ ใหš ชัดเจนเขšาใจ

งŠาย เหมาะสม เขšาถึงกลุŠมเปŜาหมาย แตŠละกลุŠม และเปŨนที่นŠาสนใจ 

- สŠงเสรมิและสนับสนนุใหšองคŤกรเครือขŠายในการ ปŜองกัน และบรรเทา

สาธารณภัยทุกภาคสŠวนทั้งภาครัฐ ภาค เอกชน และอาสาสมัครตŠาง ๆ มี

สŠวนรŠวมในการ รณรงคŤในเรื่องความปลอดภัยอยŠางตŠอเนื่อง 

๑.๔ การเตรียมการปŜองกันดšาน

โครงสรšางและ เครื่องหมายสัญญาณ

เตือนภยั 

- จัดหาพื้นที่รองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 

- สรšางอาคารหรือสถานที่เพื่อเปŨนสถานที่หลบภัย สำหรับพืน้ทีท่ี่การหนี

ภัยทำไดšยาก หรือไมŠมีพื้นที่หลบภัยที่เหมาะสม 

- กŠอสรšาง/ปรับปรุงเสšนทางเพ่ือการสŠงกำลงับำรุง หรือ เสšนทางไป

สถานที่หลบภัยใหšใชšการไดš 

 

 

 

 

 

๕ 



 
 

 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๒. การเตรียมความพรšอม 

๒.๑ ดšานการจัด

ระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคูŠมือและจัดทำแผนปฏบิัตกิารฉุกเฉินและแผน สำรองของหนŠวยงาน 

และมีการฝřกซšอมแผน 

- จัดเตรียมระบบการติดตŠอสื่อสารหลักและสื่อสารสาร สำรอง 

- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธŤขŠาวสารแกŠ ประชาชน และเจšาหนšาที ่

- จัดเตรียมระบบการแจšงเตือนภยัและสŠงสัญญาณ เตือนภัยใหšประชาชนและ

เจšาหนšาทีไ่ดšรับทราบลŠวงหนšา 

-จัดเตรียมเสšนทางอพยพและจดัเตรียมสถานที่ ปลอดภัยสำหรับคนและสัตวŤ

เลี้ยง 

- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ เรียบรšอย รวมทั้งการ

ควบคุม การจราจรและการ สัญจรภายในเขตพ้ืนที ่

- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะหŤ ผูšประสบภัย 

- จัดทำบญัชีรายชื่อคนที่ตšองชŠวยเหลือเปŨนกรณีพิเศษ 

๒.๒ ดšานบุคลากร -จัดเตรียมเจšาหนšาที่ที่รับผิดชอบงานปŜองกันและ บรรเทาสาธารณภัย และ

กำหนดวิธีการปฏบิัติตาม หนšาที่และ ขั้นตอนตŠางๆ วางระบบการพัฒนา

ศักยภาพและการฝřกอบรม บุคลากร ดšานการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

- จัดทำบญัชีผูšเชี่ยวชาญเฉพาะดšานตŠาง ๆ หรือ เจšาหนšาที่จากหนŠวยงานและ

องคŤกรที่เก่ียวขšอง  

- การเสริมสรšางศักยภาพชุมชนดšานการปŜองกันและ บรรเทาสาธารณภยั โดย

การฝřกอบรมประชาชน 

๒.๓ ดšานเคร่ืองจักรกล 

ยานพาหนะ วสัดุ อุปกรณŤ 

เครื่องมือเครื่องใชš และ

พลังงาน 

- จัดเตรียมเคร่ืองจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณŤที่จำเปŨนใหšพรšอม

ใชšงานไดšทนัท ี

- จัดทำบญัชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเคร่ืองมือ วัสดุ อุปกรณŤของหนŠวยงาน 

ภาคีเครือขŠายทุกภาคสŠวน 

- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณŤดšาน สาธารณภัยใหšทันสมัย 

- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณŤที่จะเปŨนพื้นฐานสำหรับชุมชน 

- จัดเตรียมระบบเตือนภยั 

- จัดหาน้ำมนัเชื้อเพลิงสำรอง/แหลŠงพลังงานสำรอง 

๒.๔ ดšานการเตรียมรับ

สถานการณŤ 

-จัดประชุมหนŠวยงานที่เก่ียวขšองกับการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัย เชŠน 

สถานพยาบาล ไฟฟŜา ประปา ผูšนำชุมชน ฯลฯ 

-มอบหมายภารกิจความรับผดิชอบใหšแกŠหนŠวยงานนัน้  

-กำหนดผูšประสานงานทีส่ามารถติดตŠอไดšตลอดเวลา ของหนŠวยงาน 
การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน  

วตัถปุระสงคŤ 

๑. เพ่ือดำเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นใหšยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยท่ีเกิดข้ึน โดยการ 

ประสานความรŠวมมือจากทุกภาคสŠวน 

๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพยŤสิน และสภาวะแวดลšอมที่ไดšรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 

๖ 



 
 

 

 

 

หลักการปฏบิตัิ 

คณะกรรมการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูŠบšาน/ขุมชน กองอำนวยการปŜองกันและบรรเทา 

สาธารณภัย องคŤการบริหารสŠวนตำบลสะเดา หรือกองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัย อำเภอศรี

สงคราม และหนŠวยงานที่เก่ียวขšอง ดำเนินการตามข้ึนตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี ้

๑. กรณเีม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมูŠบšาน/ขุมชน 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. การแจšงเหตุ ประชาชน / อาสาสมคัร / คณะกรรมการฯ ฝśายแจšง เตือน

ภัยแจšงเหตุใหšประธานคณะกรรมการปŜองกันและบรรเทาสา

ธารณภัยหมูŠบšาน / ขุมชนและผูšอำนวยการทšองถิ่น / ผูšที่

ผูšอำนวยการทšองถิน่ มอบหมายทราบโดยทาง โทรศัพทŤสาย

ดŠวน ๐๔๔-๖๖๖๖๓๘  เบอรŤมือถือ - 

๒. การระงับเหต ุ คณะกรรมการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัย หมูŠบšาน/ 

ขุมชน/ อปพร./ มิสเตอรŤเตือนภยั/ OTOS/ อาสาสมัคร 

ตŠางๆเขšาระงบัเหตุ ตามแผนปŜองกันและบรรเทาสาธารณ

ภัยชุมชน 

๓. การประสานหนŠวยงานตŠาง ๆ -กรณีผูšบาดเจ็บใหšประสานสถานพยาบาลในพื้นที่ / 

ขšางเคียง 

- โทรศัพทŤ ๐๔๔-๖๖๖๖๓๘ 

-กรณีเกินศักยภาพของหมูŠบšาน/ขุมชนในการระงบัภัย ใหš

ประธานคณะกรรมการปŜองกันและบรรเทาสา ธารณภัย 

หมูŠบšาน / ขุมชน รายงานตŠอผูšอำนวยการ ทšองถิน่ เพื่อขอ

ความชŠวยเหลือ 

 

๒. กรณสีาธารณภัยรุนแรงเกินกวŠาระดับหมูŠบšาน / ชุมชน จะควบคุมไดš 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. การจัดตั้งศูนยŤอำนวยการเฉพาะกิจฯ ผูšอำนวยการทšองถิน่ออกคำสั่งตัง้ศูนยŤอานวยการ เฉพาะกิจ 

๒. การเฝŜาระวัง ติดตาม และรบัแจšงเหตุ ๒๔ ชั่วโมง จัดเวรเฝŜาระวังติดตามสถานการณŤ 

๓. แจšงขŠาวเตือนภยั -แจšงผูšประสานงานของหนŠวยงานที่เก่ียวขšองทราบ 

-แจšงผŠานทางสื่อตŠาง ๆ 

-ออกประชาสัมพันธŤเสียงตามสาย 

๔. การระงับเหต ุ -ผูšอำนวยการทšองถิน่เขšาพื้นที่ และตั้งศูนยŤบัญชาการ 

เหตุการณŤในที่เกิดเหตุ เพ่ือเปŨนจุดสั่งการ พรšอมจัด 

บุคลากร เครื่องมือ เครื่องใชš อุปกรณŤ และ ยานพาหนะใน

การระงับเหต ุ

๗ 



 
 

 

๕. การชŠวยเหลือผูšประสบภัย -ปฏิบัติการดšนหา และชŠวยเหลอืผูšประสบภัย 

-ปฐมพยาบาลผูšประสบภัยที่เจ็บปśวยเพ่ือสŠงไปรักษา 

ตัวในโรงพยาบาลตŠอไป 

-จัดหาปŦจจัยสีใ่หšแกŠผูšประสบภัย 

-ใหšการสงเคราะหŤผูšประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณŤ จัดเตรียมเจšาหนšาที่เพ่ือรายงานสถานการณŤใหšกอง 

อำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ และกอง

อำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัย จงัหวัดทราบ 

จนกระทั่งสถานการณŤภัยสิ้นสดุ 

๗. การประสานงานกับหนŠวยงานตŠาง ๆ กรณีตšองขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการ ปŜองกัน

และบรรเทาสาธารณภัย อปท. ขšางเคียง / สŠวนราชการ 

ตŠาง ๆ ในพื้นที่ / องคŤกรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ 

กองอำนวยการปŜองกันและบรรเทา สาธารณภัยระดับเหนือ

ขึ้นไป  

 - โทรศพัทŤสายดŠวน ๐๘๓-๔๑๔๕๕๐๖ 

- โทรศพัทŤสายดŠวน ๐๘7-8280918 

๘. การอพยพ เมื่อสถานการณŤเลวรšายและจำเปŨนตšองอพยพ ใหš 

ดำเนินการอพยพเคลื่อนยšายอยŠางเปŨนระบบ 

 

๓. กรณสีาธารณภัยรุนแรงเกินกวŠาระดับทšองถิ่นจะควบคุมไดš 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

การสŠงตŠอการควบคุมสถานการณŤ กรณีสถานการณŤรุนแรงเกินกวŠาศักยภาพของทšองถิ่นจะรับ

สถานการณŤไดš ใหšรายงานตŠอผูšอำนวยการอำเภอเพ่ือสŠงมอบการ

ควบคุมสถานการณŤตŠอไป 

 

การอพยพ 

วตัถปุระสงคŤ 

เพ่ือเปŨนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยŤสินของประชาชนและของรัฐ และสามารถ 

ดำเนินการอพยพเคลื่อนยšายใหšเปŨนไปอยŠางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสูŠ 

สถานที่ปลอดภัยไดšอยŠางมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเปŨนการเคลื่อนยšายสŠวนราชการมาอยูŠในเซตปลอดภัยและ 

สามารถใหšการบริการประชาชนไดš หลักการปฏิบัติ 

 

 

 

๘ 



 
 

 

๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. จัดทำแผนอพยพในพ้ืนที่เสีย่งจากสาธารณภัย ประชุมผูšที่เก่ียวขšอง 

๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ ประชุมและสำรวจสถานที ่

-สถานทีป่ลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและสัตวŤเลี้ยง 

-เสšนทางหลัก และสำรองสำหรบัอพยพ 

-ปŜายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปŜายบอกเสšนทางอพยพทั้ง 

เสšนทางหลักและเสšนทางรอง 

-จัดเตรียมเคร่ืองมือ อุปกรณŤ ยานพาหนะ ที่จำเปŨนตŠอการ

อพยพ 

-จัดลำดบัความสำคัญซองการอพยพ โดยจัดแบŠง ประเภท 

ซองบุคคลตามลำดบัความสำคญัเรŠงดŠวน  

-กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพื้นที่รองรับ การ

อพยพ 

-จัดทำคูŠมอืการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น งŠายตŠอการทำ

ความเขšาใจ ใหšประชาชนไดšศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกาลังหนŠวยปฏิบัติการฉุกเฉิน 

หรือหนŠวยอพยพ 

ทบทวนและฝřกซšอมแผนอยŠางสำ่เสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมใหšความรูในการชŠวยเหลือ 

ตัวเองเมื่ออยูŠในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝřกเกอบรม 

๕. ทบทวนและฝřกซšอมแผนระบบเตอืนภัยและ 

แผนอพยพ ประเมินเพ่ือใหšสามารถประยุกตŤใชš 

ตŠอไป 

ฝřกซšอมแผนทั้งแบบปฏบิัติการบนโตŢะ และแบบ ปฏิบัติการ

จริง 

๖. ตรวจสอบการทางานระบบสื่อสาร -ติดตŠอกับผูšมีวิทยุสื่อสาร / หรือผูšมีโทรศัพทŤมือถือเพ่ือเชšา

รŠวมในการแจšงเตือนภยั 

-ฝřกซšอมแผนอพยพ 

๗. แจšงประซาชนที่อาศัยและทางานในพื้นที่ เสี่ยง

ภัย วŠามีความเสี่ยงตŠอภัยประเภทใด ในหมีบšาน/

ชุมชน เซŠน อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

การประชุมหมูŠบšาน/ชุมชน 

 

 

 

 

 

 

 

๙ 



 
 

 

๒. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย 

-จัดเตรียมพื้นที่ใหšเหมาะสมกับจำนวนผูšอพยพ และ สัตวŤเลี้ยง 

-จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหšองน้ำ อาหาร 

น้ำดื่ม และสิ่งแวดลšอมใหšถูกสุขลักษณะ 

-จัดเตรียมระบบสาธารณปูโภคพื้นฐาน 

-จัดระเบียบพื้นที่อพยพ โดยแบŠงพ้ืนที่ใหšเปŨนสดัสŠวน 

เปŨนกลุŠมครอบครวัหรือกลุŠมชุมชน 

-จัดทำแบบฟอรŤมลงทะเบียนผูšอพยพ เพื่อเปŨนการตรวจสอบจำนวนผูšอพยพ 

-จัดหาสถานที่ปลอดภัยแหŠงอ่ืนไวšรองรับในกรณีพื้นที่ ไมŠเพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามทัง้ในสถานทีอ่พยพ และบšานเรือน ของผูšอพยพ 

 

๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. เรียกประชุมกองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณ

ภัยหมูŠบšาน / ชุมชน เมื่อไดšรับขšอมูล แจšงเตือนจากอำเภอ / 

หมูŠบšาน / ขšอมูลเคร่ือง จัดปริมาณนšาฝน / มิสเตอรŤเตือนภยั 

 

เรียกประชุมกองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

องคŤการบริหารสŠวนตำบลสะเดา 

๒. เตรียมความพรšอม / เตรียมพรšอมระบบเตือน ภัย

ทั้งหมด (สัญญาณเตือนภยัวิทยสุื่อสาร โทรศัพทŤมือถือ หรือ

ระบบเตอืนภัยที่มีอยูŠใน ทšองถิน่) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณŤ 

 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๓. ติดตามสถานการณŤจากทางราชการ สื่อมวลชน และ

อาสาสมัครเตอืนภัย 

สั่งการในระหวŠางการประชุมกองอำนวยการปŜองกัน และ

บรรเทาสาธารณภยัองคŤการบรหิารสŠวนตำบลสะเดา 

๔. ตรวจสอบขšอมูลที่จำเปŨนในพšนที่ทีป่ระสบภัย -บัญชีรายชื่อผูšอพยพ 

-บัญชีจำนวนและชนดิชองสัตวŤเลี้ยงที่จะอพยพ  

-ยานพาหนะ 

-อาหารที่สำรองไวšสาหรับคนและสัตวŤเลี้ยง 
๔. ตรวจสอบระบบเครอืขŠายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยส่ืุอสาร 

๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรบัผูšอพยพและ สตัวŤเลี้ยง ประสานกับผูšดูแลสถานที ่

 

 

๑๐ 



 
 

 

 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

เมื่อสถานการณŤเลวรšายและจำเปŨนตšองอพยพ 

๑. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ ฝśายเฝŜาระวังและแจšงเตือนภยัและฝśายสื่อสารของ 

คณะกรรมการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัย หมูŠบšาน / 

ชุมชน ออกประกาศเตือนภยัเพ่ืออพยพใหš สัญญาณเตือน

ภัยและประกาศอพยพ เชŠน เสียงตาม สาย วิทยุ หอกระจาย

ขŠาว โทรโขŠง นกหวีด หรือ สัญญาณเสียง /สัญลักษณŤตŠาง ๆ 

ที่กำหนดใหšเปŨน สัญญาณเตือนภัย ประจำชุมชน / หมูŠบšาน 

๒. สŠงฝśายอพยพไปยงัจุดนัดหมาย / จุดรวมพล เพื่อรับผูš

อพยพหรือตามบšานที่มผีูšปśวย คนชรา เด็ก และสัตวŤเลี้ยง 

สั่งการในระหวŠางการประชุมกองอำนวยการปŜองกัน และ

บรรเทาสาธารณภยั 

๓. การดูแลความปลอดภัยบšานเรือนผูšอพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรšอยในพื้นที่ประสบภัย 

 

 

๔. การดำเนินการอพยพเมือ่ภัยสิ้นสดุ 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. ตรวจสอบพื้นทีป่ระสบภัย สำรวจความเสียหายของพื้นทีป่ระสบภัย รวมทั้ง 

บšานเรือนของผูšเสียหาย 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใชšเปŨนเสšนทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

๓. แจšงแนวทางการอพยพกลับใหšประชาชนไดš 

รับทราบ 

ประชุมผูšเก่ียวขšอง 

๔. ตรวจสอบความพรšอมของประชาชนในการ อพยพ

กลับ 

จัดการประชุมที่สถานที่ทีผู่šอพยพพักอาศัย 

๔. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบšานเรือน ชี้แจงในที่ประชุมและดาเนินการอพยพประชาชนกลับ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

๑๑ 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๔  ขัน้ตอน ปฏบิัติทนัทีที่ไดšรบัแจšงเหต)ุ 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

ดšานการชŠวยเหลอืเหตสุาธารณภยักรณฉีุกเฉนิ 

รบัแจšง 

จดัเจšาหนšาทีอ่อกปฏบิตัิงานทันท ี

เสรจ็สิน้ภารกจิ 

รายงานเหตดุŠวนสาธารณภยั 

รายงาน

ผูšบงัคบับัญชา 

๑๒ 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๖  ขัน้ตอน  ๑๘๐  นาที หรอื  ๓ ชัว่โมง) 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

ดšานการสนบัสนนุน้ำอปุโภค-บรโิภค 

รบัแจšง/หนังสอื (๑  นาท)ี 

เสนอ หัวหนšาสำนกังานปลัด อบต.  

(๕ นาที) 

เสนอปลดั  อบต. (๑๐  นาที) 

ผูšบรหิารพจิารณา (๑๕  นาที) 

ดำเนนิการ (๑๔๐ นาที) 

เสรจ็สิน้ภารกจิ 

รายงานผลการ

ปฏิบัติ 

๑๓ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ขัน้ตอน  ๑๕๐  นาที หรอื  ๒  ชัว่โมง  ๓๐  นาที) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏบิตัิงาน 

พนกังานขับรถบรรทุกนำ้กรณสีŠงนำ้อปุโภค-บรโิภค 

รบัคำสัง่ผูšบังคับบญัชา (๑ นาที) 

ดำเนนิการ 

(๑๕๐ นาที) 

เสรจ็สิน้ภารกจิ 

รายงานผูšบังคบับญัชา 

(๙ นาท)ี 

๑๔ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ขัน้ตอน  ปฏบิัตทินัทีที่ไดšรบัคำสัง่จากผูšบังคบับญัชา) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รบัคำสัง่ผูšบังคับบญัชา 

ออกปฏบิัตงิานทนัที 

เสรจ็สิน้ภารกจิ 

รายงาน

ผูšบงัคบับัญชา 

ขั้นตอนการปฏบิตัิงาน 

พนกังานขับรถบรรทุกนำ้เอนกประสงคŤ 

๑๕ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๔  ขัน้ตอน  ปฏบิัตทินัทีที่ไดšรบัคำสัง่จากศูนยŤสัง่การ) 

 

 

 

 

 

 

 

รบัคำสัง่จากศูนยŤสัง่การ 

ออกปฏบิัตงิานทนัที 

เสรจ็สิน้ภารกจิ 

รายงานศนูยŤสัง่การ 

ขั้นตอนการปฏบิตัิงาน 

หนŠวยปฏบิัตงิานระบบการแพทยŤฉุกเฉิน 

คียŤขšอมลูในระบบ  ITEMS 

๑๖ ๑๖ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๑๒  ขั้นตอน  ระยะเวลาดำเนินการ ๙๐ วนั นบัแตŠวนัที่เกิดสาธารณภยั) 

 

รบัเรื่องรšองทุกขŤ 

เสนอหัวหนšาสำนกัปลัด  (๕  นาท)ี 

เสนอปลดั อบต. (๑๐ นาท)ี 

ขั้นตอนการปฏบิตัิงาน 

การชŠวยเหลอืเยยีวยาผูšประสบภยัพิบตัิกรณฉีุกเฉนิ 

ผูšบรหิารพจิารณา  (๑๕  นาที) 

ประชุม คกก.พิจารณาใหšความชŠวยเหลอื (๖๐ 

นาท)ี 

สรุปผลการพจิารณาใหšความชŠวยเหลอื (๖๐  

นาท)ี 

เสนอผูšบรหิารพจิารณา 

(๑๕  นาท ี

เสนอกองคลงัเพือ่ต้ังฎีกาเบกิจŠาย 

สำรวจความเสียหายรŠวมกบักองชŠาง 

(๑๒๐ นาที) 

แจšง คกก.ตรวจสอบขšอเทจ็จรงิ 

(๑๐ นาที) 

แจšงผูšประสบภยั 

รายการชŠวยเหลอื อำเภอพลบัพลาชัย 

๑๗ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ขัน้ตอน  กรณีเกิดเหตุในพื้นที่รบัผิดชอบ,    ๕  ขั้นตอน กรณเีกดิเหตุนอกพืน้ที)่ 

 

รบัแจšงเหต ุ(๑  นาท)ี 

จดัเจšาหนšาทีอ่อกปฏบิตัิงานทันท ี

หลงัไดšรับอนมุตั ิจากผูšบังคบับัญชา 

เสรจ็สิน้ภารกจิเจšาหนšาทีก่ลบัที่ตัง้ปกต ิ

ขั้นตอนการปฏบิตัิงานการระงับเหตอุคัคภีัย 

สำรวจความเสียหาย 

(เหตเุกดินอกพืน้ที่ อบต.) 

รายงานดŠวนเหตสุาธารณภยั 

(เหตเุกดินอกพืน้ที่ อบต.) 

รายงาน

ผูšบงัคบับัญชา 

๑๘ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก



 

แบบรายงานเหตดุŠวนสาธารณภยั 

ความเรŠงดŠวน ดŠวนทีส่ดุ  
ที ่ บร ๘๖๔๐๑/ วนัที ่ เดอืน                  พ.ศ. 

จาก นายกองคŤการบริหารสŠวนตำบลสะเดา 

ถึง นายอำเภอพลับพลาชัย 

......................................................................................................................................................................... 

๑. ชนดิของภยั  □อุทกภัย  □วาตภัย □ภัยแลšง  □อัคคีภัย  □ไฟปśา  □อากาศหนาว  

□แผŠนดินไหวและอาคารถลŠม □สารเคมีและวัตถุอันตราย □อุบตัิเหตุ □ทุŠนระเบิดกับระเบดิ  
□การบšองกันและระงับภยัทางอากาศ □ การกŠอวนิาศกรรม  

□การอพยพประชาชนและสŠวนราชการ □ อื่นๆ  

๒. ความรนุแรงของภยั   □ เล็กนšอย □ บšานกลาง    □ รุนแรง 

๓. ชŠวงเวลาทีเ่กดิภยั เริ่มตšนเมื่อ วันที ่................ เดือน ............................ พ.ศ. .................... เวลา .......................... น. 

สิ้นสุดเมื่อ วันที ่............ เดือน ............................ พ.ศ. .................... เวลา .......................... น. 

๔. สถานทีเ่กดิภยั เลขที ่............ หมูŠที.่.......ตำบลสะเดา อำเภอพลบัพลาชัย  จังหวัดบุรีรมัยŤ 

๕. ราษฎรที่ประสบภยั 

๕.๑ ราษฎรไดšรับความเดือดรšอน ................ คน ............................... ครัวเรือน 

๕.๒ บาดเจ็บ ........... - .......................คน 

๕.๓ เสียชีวิต ............ - .......................คน 

๕.๔ สูญหาย ............ - .......................คน 

๕.๕ อพยพไปยังท่ีปลอดภัย ........ - ............... คน ......... - .........ครัวเรือน 

๖.ความเสยีหายเบือ้งตšน 

๖.๑ อาคารสิ่งปลูกสรšาง/บšานเรือน .................... - ............................ แหŠง 

๖.๒ พื้นที่และทรัพยŤสินทางการเกษตร ............... - ............................... ไรŠ 

๖.๓ สิ่งสาธารณประโยชนŤ(เซŠน ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) .......- ........ แหŠง 

๖.๔ ประมาณการความเสียหายในเบ้ืองตšน ......................................... บาท 

๖.๕ อื่นๆ (ระบุ)......................................................................- ........ หนŠวย 

๗. การบรรเทาภัยในเบื้องตšน องคŤการบริหารสŠวนตำบลสะเดา ไดšดำเนินการตรวจสอบความเสียหาย ในเบ้ืองตšน 

แลšว ........................................................................................................ 

๘. เครื่องมือ/อุปกรณŤทีใ่ชš รถดับเพลิง – คัน  รถบรรทุกนำ้ - คัน   รถกูšภัย – คัน  รถกูšชีพ - คัน 

รถบรรทุก – คัน  เรือ - ลำ   เครือ่งสูบน้ำ - เครื่อง   เครื่องมืออ่ืนๆ - 

๙. การดำเนินงานของสŠวนราชการ อาสาสมัคร มลูนิธิในพื้นที ่......................................................... 

□สŠวนราชการอ่ืน(ซื่อ) ........................................................... □ ภาคเอกชน(ซื่อ) ..............................  

(ลงซื่อ) .......................................... ผูšรายงาน 

( ...................................... ) 

        ตำแหนŠง นายกองคŤการบรหิารสŠวนตำบลสะเดา

๒๐ 



 

คำขอหนังสอืรบัรองกรณผีูšประสบภยั หรอืเจšาของ หรอืผูšครอบครองทรัพยŤสนิ 

รšองขอหลกัฐานเพือ่รับการสงเคราะหŤ หรอืบริการอืน่ใด 

เขียนที.่.................................................. 

วันที.่........เดือน.............พ.ศ. ............... 

ขšอ ๑ ขšาพเจšา........................................................อายุ.............ปŘ สัญชาต.ิ...................................... 

อยูŠบšานเลขที.่...............ตรอก/ซอย......................................ถนน..................................................................... 

ตำบล/แขวง...........................................อำเภอ/เขต....................................จังหวัด........................................ 

หมายเลขโทรศัพทŤ....................................................................... 

ในฐานะ  ผูšประสบภัย  เจšาของทรัพยŤสิน  ผูšครอบครองทรัพยŤสิน 

  ทายาทโดยธรรมของผูšประสบภัย/เจšาของทรัพยŤสิน/ผูšครอบครองทรัพยŤสิน ซื่อ......................... 

  ผูšรับมอบอำนาจของผูšประสบภัย/เจšาของทรัพยŤสิน/ผูšครอบครองทรัพยŤสิน ซื่อ.......................... 

ไดšรับผลกระทบจากเหตุการณŤ..........................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 

เมื่อวันที่............เดือน.....................พ.ศ. .........เวลา................น.(ท่ีเกิดสาธารณภัย)ไดšรับความเสียหายดังนี ้

(๑)..................................................................................................................................... 

(๒) ....................................................................................................................................  

(๓) ....................................................................................................................................  

 ขšอ ๒ ขšาพเจšาขอยื่นคำขอตŠอ    

ขอใหšออกหนังสือรับรองไวšเปŨนหลักฐานเพ่ือ................................................................................................. 

โดยไดšแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใสŠเครื่องหมาย  ใน  หนšาขšอความท่ี

ตšองการ) 

 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปŨนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 

 บุคคลธรรมดา 

 สำเนาบัตรประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบšาน หรือเอกสารอ่ืนใดที่ทางราชการออกใหš 

 สำเนาทะเบียนพาณิชยŤ (ถšามี) 

 อ่ืนๆ ................................................................................  

 นิติบุคคล 

 สำเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล 

 สำเนาหนังสือบรคิณหŤสนธิ (ถšามี) 

 สำเนาวัตถุประสงคŤของหšางหุšนสŠวน (ถšามี) 

 อ่ืนๆ ................................................................................  

 

๒๑ 



 

 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธ ิ

 ๓. หนังสือมอบอำนาจ (ถšามี)  

 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถšามี) 

 ๕. อื่นๆ ............................................. 

    รวม.........................................ฉบับ 

ขšาพเจšาขอรับรองวŠาขšอความดังกลŠาวขšางตšนเปŨนความจริงทุกประการ 

 

(ลงซื่อ) ............................................ ผูšยื่นคำขอ 

( ............................................ ) 

คำเตอืน ผูšใดแจšงความอันเปŨนเท็จ แกŠเจšาพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ 

มาตรา ๒๖๗ และ มาตรา ๒๖๘ 

หมายเหต ุในกรณผีูšประสบภัย หรือเจšาของทรัพยŤสิน หรือผูšครอบครองทรัพยŤสิน ถึงแกŠความตาย หรือไมŠ

สามารถยื่นคำขอไดš ดšวยตนเอง ใหšทายาทโดยธรรม 

ผูšจัดการมรดก หรือผูšรับมอบอำนาจของผูšนั้น แลšวแตŠกรณีเปŨนผูšยื่นคำขอ พรšอมแสดงหลักฐาน

การเปŨนทายาท ผูšจัดการมรดก และการมอบอำนาจดังกลŠาวดšวย 

 

สำหรับเจšาหนšาที ่

ตรวจสอบแลšวครบถšวนถูกตšอง 

(ลงซื่อ).......................................................ผูšตรวจสอบ 

( ........................................................... ) 

(ลงซื่อ) .......................................................... ผูšรับรอง 

( ........................................................... ) 

(ลงซื่อ) .......................................................... ผูšรับรอง 

( ........................................................... ) 

๒๒ 



 

 

 

 

เลขที ่            / ที่ทำการองคŤการบริหารสŠวนตำบลสะเดา 

๙๘  หมูŠที่ ๖ ตำบลสะเดา   

อำเภอพลับพลาชัย  จังหวัดบุรีรัมยŤ  

๓๑๒๕๐ 
หนังสอืรบัรองผูšประสบภยัประเภทบุคคลธรรมดา 

หนังสือฉบับนี้ใหšไวšเพ่ือรับรองวŠา.............................................เกิดวันที.่.................................. 

เลขประจำตัวประซาซน/หนังสือเดินทางเลขที่................................./............................อ่ืนๆ.................(ถšามี) 

ที่อยูŠที่ประสบภัย บšานเลขที.่.........หมูŠที.่.........ถนน...................ตำบลสะเดา       อำเภอ    พลับพลาชัย  .    

จังหวัด  บุรีรัมยŤ รหัสไปรษณียŤ   ๓๑๒๕๐   โทรศัพทŤ..................................................................... 

ที่อยูŠตามทะเบียนบšานหรือที่อยูŠที่ติดตŠอไดš บšานเลขที.่.........หมูŠที.่..........ถนน..................ตำบลสะเดา     . 

อำเภอ    พลับพลาชัย  .   จังหวัด  บุรีรัมยŤ   รหัสไปรษณียŤ   ๓๑๒๕๐   โทรศพัทŤ............................. 

เปŨนผูšประสบภัยหรือไดšรับผลกระทบจากเหตุการณŤ..................................(ระบุประเภทของสาธารณภัยและ 

สถานที่เกิดภัย) เมื่อวันที.่....................................................... ความเสียหายของผูšประสบภัย ตามบัญชีความ 

เสียหายแนบทšายหนังสือรับรองของผูšประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้ 

ผูšประสบภัยมีสิทธิที่จะไดšรับการสงเคราะหŤและฟŚŪนฟูจากหนŠวยงานของทางราชการดšานใด 

ดšานหนึ่งหรือหลายดšานตามเงื่อนไข หลักเกณฑŤ และแนวทางที่หนŠวยงานนั้นกำหนด รายละเอียดตาราง

แสดง สิทธิ ที่จะไดšจากทางราชการปรากฏตามแนบทšายนี้ 

ใหš ณ วันที่               เดือน                 พ.ศ. 

 

 

(........................................................................) 

นายกองคŤการบริหารสŠวนตำบลสะเดา 

  

 

 

 

 

 

 

 

๒๓ 



 

 


