
คู่มือการให้บริการประชาชน “การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง” 

1.ชื่อคู่มือการให้บริการประชาชน “การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง”
2.บททั่วไป

1.ผู้มีหน้าที่เสียภาษี คือ

1.1 บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงเปนเจาของท่ีดินหรือส่ิงปลูกสราง เช่น  ทรัพยสินของบริษัท จํากัด

หางหุนส่วนจํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด เปนตน 

1.2 ผูครอบครองหรือทําประโยชนในที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ ไม่ว่าจะเปนการ

เขา ไปทําประโยชนหรือครอบครองโดยชอบดวยกฎหมายหรือไม ่ เช ่น กรมธนารักษนําทรัพยสินไปใหเช ่า ผูเช ่า
ในฐานะผูครอบครองทรัพยสินของรัฐเปนผูมีหนาที่เสียภาษี 

1.3 ผูมีหนาที่ชําระภาษีแทน ไดแก่ 
(1) ผู้จัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผู้เสียภาษีถึงแก่ความตาย 
(2) ผู้จัดการทรัพย์สิน กรณีท่ีผู้เสียภาษีเป็นผู้ไม่อยู่ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ว่า 

ด้วยสาบสูญ 
(3) ผู ้แทนโดยชอบธรรม ผู ้อนุบาลหรือผู ้พิทักษ์ในกรณีที ่ผ ู ้เส ียภาษีเป็นผู ้เยาว์คนไร้

ความสามารถ หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
(4) ผู้แทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคล ทั้งนี้ จะต้องมีหนังสือมอบอำนาจ

เป็นหลักฐานมาแสดงต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย 
(5) ผู้ชำระบัญชีในกรณีท่ีผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชำระบัญชี  
(6) เจ้าของรวมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีที่ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีเป็นของบุคคลหลายคน

รวมกัน 

1.4 กรณีที่ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินนั้นเป็นของต่างเจ้าของกัน ให้เจ้าของที่ดินและเจ้าของสิ่ง
ปลูกสร้างนั้นเป็นผู้เสียภาษีกรณีที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ตนเป็นเจ้าของ เช่น เอกชนเช่าที่ดินของสำนักงาน
ทรัพย์สินพระมหากษัตริย์เพื ่อปลูกสร้างบ้านอยู่อาศัยบนที่ดินของสำนักงานทรัพย์สินพระมหากษัตริย์
สำนักงานทรัพย์สิน พระมหากษัตริย์เป็นผู้เสียภาษีเฉพาะในส่วนของที่ดิน และเอกชนเป็นผู้เสียภาษีเฉพาะใน
ส่วนของสิ่งปลูกสร้างที่ตนเป็นเจ้าของ 

2. ฐานภาษี…



-2- 

2. ฐานภาษี คือ มูลคา่ทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง โดยการคำนวณมูลค่าของที่ดินหรือ
สิ่งปลูกสร้างเป็นไปตามราคาประเมินทุนทรัพย์ของอสังหาริมทรัพย์เพ่ือเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ
และนิติกรรมตามประมวลกฎหมายที่ดินที่คณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย์ตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

    (1) ที่ดิน ให้ ใช้ ราคาประเมินทุนทรัพย ที่ดินเป็นเกณฑ ในการคำนวณ 

 (2) สิ่งปลูกสร้าง ให้ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์สิ ่งปลูกสร้างเป็นเกณฑ์ในการคำนวณ 
 (3) สิ ่งปลูกสร้างที ่เป็นห้องชุด ให้ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์ห้องชุดเป็นเกณฑ์ใน 

การคำนวณ 
3.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 กําหนดให้องคกรปกครองสวนท้อง

ถิ่นมีหน้าที่ในการรับชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 

1. เทศบาลตําบลศาลายา ประชาสัมพันธ ขั้นตอน และวิธีการชำระภาษี

2. แจ้งให้เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างทราบตามแบบ ภ.ด.ส.3 ภายในเดือนพฤศจิกายน

3. ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของที ่ดินและสิ ่งปลูกสร้ างอัตราภาษีที ่จัดเก็บและ
รายละเอียดอื่น ที่จำเป็นในการจัดเก็บภาษี ก่อนวันที่ 1 มีนาคม (ภ.ด.ส.1) 

4. แจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหผูเสียภาษี (ภ.ด.ส.6,7,8)

5. การชำระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายน
6. การมีหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษีค้างชำระ ภายในเดือนพฤษภาคม

7. การแจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขาจังหวัดนครปฐม
ภายในเดือนมิถุนายน 

3.วิธีการข้ันตอนการให้บริการรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา 
ส่วนงาน/

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมาย
เหตุ 

1 แจ้งการประเมิน
ตามแบบ ภ.ด.ส.1 

ทต.ศาลายา แจ้งการประเมินตาม
แบบ ภ.ด.ส.1 เพื่อให้เจ้าของ
ทรพยสินตรวจสอบ 

30 วัน งานภาษีฯ 
กองคลัง 

2 การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจ
สอบรายการทรัพยสิน  แจ้งการ
ประเมินตาม แบบ ภ.ด.ส.7 (แบบ
แสดงรายการคํานวณภาษี ที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง) 

7 วัน งานภาษีฯ 
กองคลัง 

3 การชำระภาษี เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับชำระภาษี 2  นาที งานภาษีฯ 
กองคลัง 

4. รายการเอกสาร…

อบต.สะเดา งานจัดเก็บรายได้

งานจัดเก็บรายได้

งานจัดเก็บรายได้
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4.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จำนวน

เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่
ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 

1 1 ฉบับ 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 1 1 ฉบับ 
3 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ ที่ดินและสิ่ง

ปลูกสร้าง เช่นโฉนดที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง เช่น โฉนดที่ดิน ใบอนุญาตปลูก
สร้าง หนังสือสัญญาซื้อขาย 

1 1 ฉบับ 

4 หลักฐานการประกอบกิจการ หรือการ
ขึ้นทะเบียน เกษตรกรรม 

1 1 ฉบับ 

5 หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณี มอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 

1 - ฉบับ 

5.ช่องทางการให้บริการ
งานเรงรดัและจดัเกบ็รายได กองคลัง เทศบาลตาํบลศาลายา  

199/95 หมู 5 ตําบลศาลายา อาํเภอพุทธมณฑล จงัหวดันครปฐม  

โทรศพัท์ 02-889-2141-2  (Add ID Line เพือ่สอบถาม และส่งหลักฐานการชาํระเงินไดที ่@157usfxb)

เปิดให ้บรกิารวนัจนัทร์ – ศกุร ์ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (ยกเวนวนัหยุดราชการ)

6.ค่าธรรมเนียม
ผู้เสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างจะเสียค่าภาษีและสิ่งปลูกสร้างตามรายการประเมินตามใบแจ้งเท่านั้น 

“ไม่มีค่าธรรมเนียม” อ่ืนใดเพ่ิม 

7.กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
1.พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562

8.ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ
1. เทศบาลตําบลศาลายา เลขที่ 199/95 หมู 5 ตําบลศาลายา อําเภอพทุธมณฑล จงัหวัดนครปฐม

73170 โทร.02-889-2141-2

2. เว็บไซต http://www.salaya.go.th/  หัวขอ “E-Service”
3. Facebook “นายกหนุมศาลายา”

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลสะเดา

๙๘ หมู่ที่ ๖ ตำบลสะเดา อำเภอพลับพลาชัย จังหวัดบุรีรัมย์ ๓๑๒๕๐
๐๔๔ ๖๖๖ ๖๓๘

งานจัดเก็บรายได้ ตำบลสะเดา

องค์การบริหารส่วนตำบลสะเดา เลขที่ ๙๘ หมู่ที่ ๖ ตำบลสะเดา อำเภอพลับพลาชัย จังหวัดบุรีรัมย์
๓๑๒๕๐ ๐๔๔ ๖๖๖ ๖๓๘

https://sadowlocal.go.th



ภาคผนวก 



แบบบัญชีราคาประเมนิทุนทรัพย์(ภ.ด.ส.1) 

แบบบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.3) 



หนังสือแจ้งการประเมินที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง(ภ.ด.ส.6) 

แบบแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.5) 



คำร้องคัดค้านการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.10) 

แบบแสดงรายการคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.7) 



ใบเสร็จรับเงินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.11) 




